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How To Create an Account and Log in to CO.TRAIN. The CIIS General User Training, CIIS School User 
Training and CIIS Inventory Module Training are now available via self‐paced, computer‐based modules 
through Co.Train.  These training courses can be accessed 24 hours a day, 7 days a week.  In addition, you 
can re‐take and refer to the online training materials as many times as you would like. To access and 
register for an online course follow the steps below: 
 
STEP 1: Go to the following website: www.co.train.org 
STEP 2: Click the "Create Account" button to create a user account for the CO.TRAIN website. 

 
RECOMMENDED: Prior to starting an online course, click the "Help" link at the top of the screen. 

 Click the "System Requirements" in the menu to view system requirements. 

 Click the "Test Your Environment" link in the left side menu and then click the "Run Test" button on the Test Your 
Environment page to activate a system check.  Any errors should be checked by the user's IT before beginning the course. 
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STEP 3:  Follow the new account instructions. 

 Agree to CO.TRAIN policies and click “Next.” 

 Fill in all Required Login Fields* and click “Next.” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Please enter at least 3 letters of your organization’s name 
to see the lookup list and select your organization from the 
list.  If you do not find your organization name, you can 
enter it manually. 

If “Department” or “Division” does not apply to 
your organization, then enter “Not Applicable.” 
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 Select a group. 
 
 
 

 Once the State Portal group is selected, you will be prompted to choose a region from the drop down 
menu. Please choose the region where your office/site is located as well as your county and type of 
work.  If your type of work is not listed, select “Other”. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Most users will belong to the State Portal group, 
but users may belong to as many groups as 

applicable. 

Click next after you have followed the step below.
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 Use the check boxes to select a role that best matches your current profession. You may select up to 
three roles. After you have made your selection, click next button located on the bottom left of the 
page.  

 

 Use the check boxes to select your current work environment. Then click next located on the bottom 
left of the page. 

 Complete demographic information. This page is optional. Click next when you are done.  
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STEP 4: Once you have logged into your account, Type "CIIS" in the "Keyword or Course ID" search box located in the 
upper right hand corner of the screen. Hit the enter key on your keyboard or click the magnifying glass.  

STEP 5: From the list of courses, click the CIIS course that you would like to take.  

STEP 6: Click on the "Registration" tab.  
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STEP 7: Enter your site name and then click the "Launch" button. 

 
 
 
 
 
 
 

If you have any questions, please contact CIIS User Support at (303) 692‐2437 or 1 (888) 611‐9918.   
You can also email us at cdphe.ciis@state.co.us. 

 

NOTE: All School Users need to take the School User Training, NOT the General User Training.
The General User Training is geared toward healthcare providers who administer immunizations.  
CIIS School Users are any users associated with a school, childcare center, Head Start facility or 
other educational organization. 

Enter Site Name


